附件二
佛光山人間佛教研究院訪問學人（員）
訪問研究暨田調採訪聲明書
　　本人（申請人：　　　　　　）經財團法人佛光山人間佛教研究院（以下簡稱「院方」）同意，於佛光山從事訪問研究、資料蒐集、田野調查或採訪等相關活動。為維護道場清規、受訪者權益、研究倫理、個人資料保護與學術交流之良性合作，本人願遵守下列事項。

一、訪問期間
　　自西元　　 　 年　　月　　日起至　　 　 年　　月　　日止。

二、訪問期間與活動範圍
（一）本人之訪問研究、採訪、拍攝、資料調閱及其他相關活動，應以院方核可之研究主題、訪問期間及活動範圍為限；如需變更研究主題、延長期間、增加採訪對象或擴大活動範圍，應事先告知並經院方同意。
（二）進入非公開區域、寮房、辦公室、典藏空間、法會後台、工程或管制區域，或調閱未公開檔案、照片、影音、文書資料者，應事先取得院方或相關單位同意。
（三）本人不得以訪問學人（員）身分從事與核可研究無關之募款、商業、宗教宣傳、政治活動、媒體報導或其他可能影響院方及佛光山聲譽與運作之行為。

三、住宿與道場生活須知
（一）遵守法律、院方規定、門禁、環保、安全及公共衛生相關要求。
（二）院方住宿及公共區域以素食為原則；禁止葷食、菸、酒、毒品、違禁品及其他不適宜道場生活之物品。
（三）不得惡意批評、侮辱、傷害佛教、佛光山、院方、法師、信眾或其他訪客；如有研究上的不同觀點，應以理性、尊重、可受檢證之方式表達。
（四）不得隨意進出他人房間、寮房或辦公空間；如需討論、訪談或會客，應於公共談話室或院方指定的適宜空間進行。
（五）不得擅自侵占、移動或占用公物與公共空間；不得毀損公物設施或更動房間格局。因故意或過失造成損害者，應負修復或賠償責任。
（六）於公共空間應保持衣著得體，不著拖鞋、背心、短裙、短褲或其他不合道場威儀之服裝進出公共區域。
（七）如有流感、傳染病、重大身心不適或其他可能影響共同生活安全之情形，應主動告知院方，並配合自主管理、就醫、隔離或其他必要措施。
（八）本人親友、研究助理、翻譯、攝影或其他訪客如需進入院方所在區域，應事先通報並取得院方同意；未經同意不得留宿。
（九）逢佛光山大型活動、法會、學術會議、工程維修或其他特殊情況，住宿、動線、用餐、採訪及公共空間使用須配合院方另行通知。

四、田調採訪與研究倫理
（一）本人進行採訪、錄音、錄影、拍照、翻拍、蒐集文件或觀察記錄前，應向受訪者清楚說明本人身分、所屬機構、研究主題、採訪目的、進行方式、預計時間、資料使用範圍、可能公開方式、受訪者權利及聯絡方式。
（二）採訪前應使用院方指定之「田調採訪知情同意暨資料使用許可書」，取得受訪者親筆簽名或其他可資證明之書面／電子同意；未取得同意者，不得進行錄音、錄影、拍照或使用其可識別身分之資料。
（三）受訪者得拒絕回答任何問題、要求暫停或終止採訪、要求匿名、限制引用範圍，或於正式公開前要求審閱、修正、刪節其採訪內容；本人應予尊重。
（四）不得以壓力、誤導、利誘、隱瞞身分、斷章取義、選擇性剪輯或其他不當方式取得、整理或使用採訪資料。
（五）涉及未成年人、限制行為能力人、無法充分表達意思者，或涉及醫療、身心健康、犯罪前科、家庭隱私、財務、宗教身分敏感脈絡等高度敏感資料者，除一般受訪同意外，應另依法律、研究倫理及院方要求辦理；未獲必要同意或審核前不得採訪或使用。
（六）如為團體訪談、公開活動觀察或拍攝群眾影像，仍應盡力告知採集目的與使用範圍；涉及可識別個別人物之發表或公開展示者，應取得相應同意。

五、資料蒐集、保存與個人資料保護
（一）本聲明所稱研究與採訪資料，包含但不限於：錄音、錄影、照片、逐字稿、摘要、筆記、觀察紀錄、文件影本、翻拍影像、電子檔、通訊紀錄、聯絡資料及其他得直接或間接識別個人或機構之資料。
（二）本人蒐集、處理及利用研究資料，應限於院方核可之研究目的與受訪者同意之範圍，不得任意提供、轉傳、出售、上傳公開平台、交由第三人使用，或改作與本研究無關之用途。
（三）含有個人資料、未公開院務、常住內部資訊、第三人隱私、敏感言論或尚待查證事項之資料，應妥善保管，採取密碼、加密、權限控管、備份及防止遺失外洩之必要措施。
（四）如需將採訪資料、影音檔、逐字稿或文件交予院方存查、審閱、典藏或未來使用，應以受訪者已同意之範圍為限；未取得受訪者同意者，不得交付可識別受訪者身分之原始資料。
（五）研究資料如發生遺失、誤傳、遭竊、外洩、毀損或其他可能損害受訪者、院方或第三人權益之情形，應立即通知院方並配合後續處理。
（六）研究完成後，本人應依受訪同意書、院方要求及研究倫理規範，妥善保存、匿名化、刪除或交存研究資料；不得長期保留超出研究目的必要範圍之個人資料。

六、研究成果審閱與公開發表
（一）本人於訪問結束前，應將研究進度、採集資料清單及預計成果形式提供院方備查；涉及佛光山、院方、常住、受訪者或未公開資料之內容，應依受訪者同意及院方要求提供相應文字、圖片、影音或摘要供事實核對與權益確認。
（二）院方之審閱以確認事實正確、資料來源、受訪者同意範圍、個人資料、肖像、著作權、常住機密、公共安全及可能侵害第三人權益事項為原則；學術論證與研究觀點由本人自負責任，院方審閱不當然表示院方同意或背書本人觀點。
（三）若院方或受訪者指出內容有事實錯誤、未經同意、侵害權益、洩漏不宜公開資訊、惡意扭曲或斷章取義等情形，本人應於公開、投稿、出版、上傳、展覽或交付第三人前完成更正、刪節、匿名化或停止使用。
（四）未經院方書面同意，不得以院方、佛光山或相關單位名義對外宣稱合作、認可、授權、背書或共同發布研究結論；使用院方標誌、照片、影音、出版物、檔案或其他素材，應另取得必要授權。
（五）研究成果完成、投稿、出版、上線或公開發表後，應提供電子檔或紙本一份予院方留存；致謝或標示院方協助時，應以事實為限，不得造成誤認。

七、智慧財產、肖像與第三方資料
（一）本人自行撰寫之研究成果，其著作權歸屬依法律、本人所屬機構或另行簽訂之契約辦理；但院方提供或受訪者提供之照片、影音、文書、口述內容、書信、檔案、法語開示、圖像、出版品及其他素材，仍應受其原權利狀態與授權範圍限制。
（二）本人引用、翻譯、重製、公開展示或公開傳輸院方、受訪者或第三人資料時，應自行確認合法來源、合理引用、標示出處及必要授權；如因此衍生侵權、名譽、個資或其他法律爭議，由本人負責。
（三）涉及受訪者肖像、聲音、法名、姓名、職稱、生活情境或可識別身分資訊者，應依受訪者同意之揭示方式使用；未經同意不得公開原始影音或足以識別其身分之資料。

八、違反聲明與終止
（一）本人如違反本聲明、受訪同意書、院方規定、研究倫理或相關法律，院方得視情節要求改善、限制採訪或資料調閱、終止住宿或訪問資格、撤回相關許可，並保留追究法律責任之權利。
（二）本人因研究、採訪、資料使用、公開發表、第三方授權或個人行為所生之民事、刑事、行政、學術倫理或其他責任，應自行承擔；如致院方或佛光山受有損害，應負相應賠償及補救責任。


此致
　財團法人佛光山人間佛教研究院

※本人於下方簽字，表示業已詳閱上述規定，並承諾於訪問研究及田調採訪期間遵守。
親筆簽名：　　　　　　　　　  　　     　　
護照／證件號碼：　　　　　　　　　  　　 
簽署日期：西元　  　 　年　　　月　　　日
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